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Die Deutsche Wirbelsäulengesellschaft ist mit mehr als 2500 Mitgliedern eine der größten 
Fachgesellschaften Europas. Sie ist das interdisziplinäre Forum von Grundlagenforschern sowie 
konservativ und operativ tätigen Ärzten vor allem aus den Fachrichtungen der Neurochirurgie, 
Orthopädie und Unfallchirurgie.  
 
Für den Aufbau eines Teams am Standort Hamburg suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
Kollegen/in (m/w/d) für den Bereich Fort- und Weiterbildung als  
 
Assistent/in der Weiterbildungskommission in Vollzeit oder Teilzeit  

 
Ihre/Deine Aufgaben: 
 

• Bearbeitung von Antragseingängen und Erfassung in Zusammenarbeit mit der 
Kommissionsleitung 

• Kommunikationsschnittstelle zwischen der Kommissionsleitung und dem Team auf 
nationaler und internationaler Ebene 

• Planung, Organisation und Nachbereitung von Besprechungen und Veranstaltungen 
Proaktive Unterstützung bei allen anfallenden administrativen Aufgaben 

• Mitarbeit an bereichsübergreifenden Aufgaben 

• Reisetätigkeiten 
 

Ihr/Dein Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung mit medizinischem Hintergrund 

• Mehrjährige Berufserfahrung als Assistenz oder vergleichbarer Position 

• Ausgezeichnete PC-Kenntnisse (MS-Office, insbesondere Excel) 

• Engagement, Team- und Kommunikationsfähigkeit 

• Gute Kenntnisse der medizinischen Nomenklatur 

• Hohe Leistungs- und Lernbereitschaft sowie Flexibilität 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
 
Unser Angebot: 

• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

• Leistungsorientierte Vergütung 

• Betriebliche Altersvorsorge 

• Vermögenswirksame Leistungen 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Home Office optional 

• Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit 
 

Haben wir Ihr/Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf die Online-Bewerbung unter Angabe 

des möglichen Eintrittstermins an Beate Scheler (Email: b.scheler@dwg.org) 
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